
 
 บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ    งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์  โรงเรียนวัดราชบพิธ                                     
ที ่   วันที่       
เรื่อง   ขออนุมัติซื้อ / จ้าง ตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ .............. 

 

 เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดรำชบพิธ  
 ข้ำพเจ้ำ ........................................................................... ต ำแหน่ง ................................ ..... (ครูผู้ช่วย/คศ.1/              
คศ.2/คศ.3/คศ.4/คศ.5)  หมำยเลขประจ ำตัวประชำชน  _ - _ _ _ _ - _ _ _ _ _ - _ _ - _  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้/กลุ่ม
บริหำร/งำน .................................................................... มีควำมประสงค์ขออนุมัติใช้เงินส ำหรับกำรด ำเนินกำร 
................................................................................. ตำมกิจกรรม ....................................................... .......... 
 ในแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ ……........…… โดยใช้เงิน       อุดหนุน ฯ      รำยได้สถำนศึกษำ       สปค.รบ.            
      อ่ืน ๆ ............................................  ตำมรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยดังแนบเป็นเงินจ ำนวน ......................... บำท 
(...........................................................................) กิจกรรมนี้ได้รับกำรจัดสรรเงินตำมแผนปฏิบัติกำรของโรงเรียนทั้งสิ้น 
จ ำนวน ..................................... บำทเบิกครั้งสุดท้ำยแล้วคงเหลือเงิน จ ำนวน ................................. บำท เบิ กครั้งนี้แล้ว
คงเหลือ ....................... บำท 
 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำอนุมัติ  
           ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหาร / กลุ่มสาระ / งาน 
ลงชื่อ  ................................................         ...................................................................................................................        

   (........................................................)         ................................................................................................................... 

ต ำแหน่ง ...........................................               ลงชื่อ  ...................................................... 
        .......... / .................. / ...........             (........................................................)                
            ต ำแหน่ง ...........................................  
ความเห็นของหัวหน้างานนโยบายและแผนงาน 
       มีแผน / โครงกำร        ไม่มีแผน / โครงกำร   
ชื่อกิจกรรม ................................................................
ได้รับเงินตำมแผนปฏิบัติกำร ............................. บำท    
เบิกครั้งนี้แล้วคงเหลือเงิน ................................. บำท
เงินอุดหนุน ฯ ............... บำท เงินรำยได้ ฯ ............... 
บำท อื่น ๆ  .............. บำท           
                                                                                                
                  ลงชื่อ ...................................................                                                                                                                                                                                                                                                    
                      (.......................................................)  
             หัวหน้ำงำนนโยบำยและแผนงำน 
                         ......... / .................. / ........... 

ความเห็นของรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
........................................................................................  
........................................................................................                                                                                                      
........................................................................................  
............................................................................. ........... 
 
 
 
                ลงชื่อ ...................................................... 
                    (..........................................................)  
                     รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดรำชบพิธ                                                                                                                            
                          .......... / .................. / .......... 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียนวัดราชบพิธ 
................................................................................. ......................................................................................... ....... 
.................................................................................................................... ............................................................. 
     
 
                                (นำยศรำยุทธ    รัตนปัญญำ) 
                                             ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดรำชบพิธ  
                                            .......... / .................. / ........... 



 - ๒ - 
 

รายการสิ่งของที่ขออนุญาต จัดซื้อ / จัดจ้าง 

ล าดับที ่ รายการ จ านวน หน่วย หน่วยละ จ านวนเงิน 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

รวมเงิน  รวมเงิน  
  

ข้ำพเจ้ำขอยืนยันวำ่รำยกำรซื้อ/จ้ำง ดังกลำ่วข้ำงต้นเปน็จริงทุกประกำร  
      

                 ลงชื่อ .................................................... 
                        (...................................................) 
                                  ผู้ขอซื้อ/จ้ำง 
                          …..….. / …….……. /…………… 


